12. Eigentimerversammlung (ETV)/Umlaufbeschluss (UB) in
der WEG

12.1 Eigentimerversammliung

Im Menlpunkt ,Eigentimerversammlung® kénnen Sie die mindestens einmal jahrlich durchzu-
fuhrende Versammlung oder einen Umlaufbeschluss fur Ihre Wohneigentimergemeinschaften
komfortabel vorbereiten, durchfihren und nachbereiten.

Master-Vorlagen

Bevor Sie mit der Dateneingabe beginnen, Ubernehmen Sie die von Immoware24 bereitgestellte
Master-Vorlagen aus dem Modul ,Einstellungen®.

Master-Vorlagen sind Musterschreiben, deren Platzhalter durch die konkreten Daten der ET
(Name, Anschrift etc.) und der vorbereiteten Versammlung (Datum, Ort, TOP etc.) ersetzt wer-
den und die anschliel3end fur den Versand bereitstehen, wie:

. Einladung zur Eigentimerversammlung

. Vollmacht zur Eigentimerversammlung (dynamisch)

. Stimmzettel fiir Eigentiimerversammlung (dynamisch)

. Anschreiben zum Protokoll ETV

. Umlaufbeschluss

. Stimmzettel fur Umlaufbeschluss (dynamisch)

. Anschreiben mit Information Ergebnis Umlaufbeschluss
Sie mussen die Master-Vorlagen im Modul ,Vorlagen® Ihren Anforderungen anpassen, z.B. be-
ziglich der gleichzeitig zu tGbersendenden Anlagen (siehe 72 Kapitel ,12.1.2 Einladung erstellen®
- alle PDFs generieren).

12.1.1 Eigentiimerversammlung vorbereiten

In der Vorbereitungsmaske im Menipunkt ,Eigentiimerversammlung” geben Sie zuerst alle
notwendigen Basisdaten ein:

Vergeben Sie einen Namen und wahlen Sie unter Typ, ob es sich um eine ordentliche/aulRer-
ordentliche Versammlung oder einen Umlaufbeschluss handelt. Diese Auswahl bestimmt den
weiteren MenUverlauf.

(1) Klicken Sie im Objektmen( auf den Menupunkt ,Eigentimerversammlung®.
(2) Klicken Sie in der FuRleiste auf das Symbol [.£], um eine neue ETV anzulegen.

(3) Erfassen Sie die erforderlichen Informationen zur ETV und klicken Sie auf die Schalt-

flache :
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Objektmenii

T Versammiung-Liste

+ 2 20001 Schulungshaus 3 WEG @ #23: errerer Do g
= L 2B ‘ @ WEG  An der Post 5, 06110 0504005 (W)@ Qo E&m

# > Objekidaten » Eigentimerversammiung » hinzufigen

[@) Objektdaten
Stammdaten O keine Name N
Gebaude Ve — | ordentiiche ETV v
Umlageschlussel Versammlungsbeginn - E
Eigentumer Kalender-Eintrag keine v E
Liegenschaften Versammlungsort -
Objektzahler Prasenztyp online / hybrid v
Einladung - =
Dienstleister / Handwerker
offentliche Beschreibung B 1 u == == = vi= v
Bankkonten
Sanierung
Verwaltungsbeiratsabrechnung ol . = O
Beschluss-Sammlung Stmmzettel ]
Posteingang Dokumente
QB0 Rechnungswesen interne Beschreibung
Riicklagen
Buchungen J
Abb. 280: Eigentimerversammlung vorbereiten - Basisdaten
Name Bezeichnung der Eigentimerversammlung
Typ Auswahl der Versammlungsart:
. ordentliche ETV
. aulerordentliche ETV
. Wiederholungsversammlung
. Fortsetzungsversammlung
. Umlaufbeschluss
. Teilversammlung
Eigentiimerversammlung ausschlieB3lich fiir eine Unter-
gemeinschaft.
Versammlungs- Datum und Uhrzeit der Versammlung
beginn

Kalender-Eintrag

Versammlungsort

Einladung

offentliche
Beschreibung

Vollmacht

Stimmzettel

Dokumente

©2024 Immoware24 GmbH

optionale Auswahl eines Kalenders fiir einen
Termineintrag

Angabe des Versammlungsortes fur die Prasenzveranstaltung

Auswahl der Vorlage flir das Einladungsanschreiben.
Mastervorlage: Einladung zur Eigentiimerversammlung

Textbaustein fir das Einladungsschreiben

Auswahl der Vorlage fir die Vollmacht
Mastervorlage: Vollmacht zur Eigentiimerversammiung

Auswahl der Vorlage fur die Stimmzettel
Mastervorlage: Stimmzettel zur Eigentiimerversammlung

Dokumente als Anhang fur das Einladungsschreiben
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(4)

®)

(6)

interne interne Bemerkungen

Beschreibung
TOPs Ubernehmen Sie ggf. Tagesordnungspunkte aus bereits ange-
tibernehmen aus legten Eigentimerversammlungen.

Dabei werden folgende Daten Gibernommen:
+ Uberschriften
* Vorbemerkungen
» Beschlisse (als Beschlussantrage)
» Beschlusseinstellungen
* Dokumente

Nutzen Sie diese Funktion, priifen Sie jeden TOP auf alle
Details, wie z.B. Jahreszahlen von Planen/Abrechnungen oder
angehangte Dokumente auch der aktuell vorzubereitenden
ETV.

Die Registerkarte ,vorbereiten® erscheint. Die zuvor erfassten Informationen werden
vollstandig aufgefiinrt. Eine Bearbeitung der unter ,Ubersicht‘ dargestellten Informatio-
nen konnen Sie vornehmen, indem Sie auf die zugehdrige Schaltflache klicken.

Klicken Sie in der FuBleiste auf die Schaltflache ,hinzufligen“, um die Tagesordnungs-
punkte anzulegen.

Erfassen Sie die erforderlichen Informationen zum Tagesordnungspunkt und klicken
Sie auf die Schaltflache )

Py (9 20001 Schulungshaus 3 WEG @cza ermerer Do g Q
L B B @ WEG  An der Post 5, 06110 wotsots  (W)(E) Qo &

# > Objexidaten >

[ Eigentiimerversammiung
@ ETV 2023 Tagesordnungspunkt hinzufiigen
06.12.2023
Verwaltungsbeiratsabrechnung Status: vorbereiten

Eigentumerversammiung » Tagesordnungspunkle » hinzufligen

vorbereiten | durchfuhren | nachbereiten | Vertretungen (0) | Dokumente

Uberschrift —|TOP 1
Beschluss-Sammiung ‘
e O kein Beschiuss @ Beschiussantrag
Posteingang
Vorbemerkung u]
Bl Rechnungswesen Beschiussantrag Dies ist der Beschiussantrag
Rucklagen
Buchungen
4
autom. Sollst * Eigentumer Schiussbemerkung =]
autom. Verwalterhonorar Dokumente [
Konten Tickets [

i oot Beschlusseinstellungen
lahnwesen: Eigentimer

Beschlussregel - v
Banktransaktionen Prinip I
® Abrechnung offene Abstimmung
namentliches Abstimmungsergebnis ]
[2 Abrechnungszeitraume protokolieren

. Informationsblatt fur
Eigentamer

B Wirtschaftsplan

B

Objekt schiieBer

Abb. 281: TOPs hinzufuigen

abbrechen | speichern
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Uberschrift

Typ

Vorbemerkung

Beschlussantrag

Schluss-
bemerkung

Dokumente

offene Abstim-
mung

namentliches
Abstimmungs-
ergebnis
protokollieren

Teilnahmegruppe
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Bezeichnung des Tagesordnungspunktes

Auswahl, ob es sich um einen Beschlussantrag handelt:

. Beschlussantrag

. kein Beschluss
Die erfassbaren Informationen werden auf die Textbox ,Inhalt”
reduziert.

» Objekidaten »

Eigentimerversammiung » Tagesordnungspunkie » hinzufligen

en | durchfiiiren  nachberefien | Vertretungen (0) | Dok

TOP hinzufugen

Uberschrift -+ [Begrutung

Typ @ kein Beschiuss O Beschlussanirag

Inhalt Erofinung und Feststellen der Beschiussfahigkeit

Dokumente Dateien auswahlen

Frove|

Aktivieren Sie die Checkbox, wird ein Textfeld zur Erfassung
eines vorangestellten Textes zum Beschlussantrag
eingeblendet.

Erfassung des geplanten Beschlusstextes

Mit Aktivierung der Checkbox wird ein Textfeld zur Erfassung
eines nachgestellten Textes zum Beschlussantrag eingeblen-

det.
Dokumente als Anhang fir das Einladungsschreiben

Informative Erfassung, ob die Versammlung offen oder geheim
durchgefihrt wird.

In der Nachbereitung der ETV wird eine Liste mit der nament-
lichen Abstimmung je Beschluss erstellt.

Wird die Checkbox nicht aktiviert, wird das namentliche
Abstimmungsergebnis aus Datenschutzgriinden mit Beenden
der ETV geléscht.

Erfassung der Gruppe stimmberechtigter Eigentiimer.
Die Auswahl der Teilnahmegruppe steht nur zur Verfligung,
wenn Untergemeinschaften vorhanden sind.
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Prinzip
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Bemerkung Beschlussregeln
Kopfprinzip Anzahl Kopfstimmen + einfache Mehrheit
anteilige Stimmen + allstimmig
(z. B. 0,25) sind még- * einstimmig
lich * nach § 21 Abs. 2
WEG
* relative Mehrheit
Objektprinzip | Anzahl Objektstimmen | < einfache Mehrheit
anteilige Stimmen + allstimmig
(z. B. 0,25) sind még- * einstimmig
lich * nach § 21 Abs. 2
WEG
* relative Mehrheit
Wertprinzip Miteigentumsanteile — * einfache Mehrheit
Systemschlussel « allstimmig
* einstimmig
* nach §21 Abs. 2
WEG
* relative Mehrheit
freies ermoglicht freie Definition erforderlicher Mehr-
Beschluss- heiten
prinzip
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Beschlussregel
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einfache Mehrheit
Die erforderliche Mehrheit ist erreicht, wenn mehr als 50% der
abgegebenen Stimmen mit ,ja“ stimmen.

relative Mehrheit

Es konnen individuell Abstimmobjekte (z. B. Angebote oder
Firmen) angelegt werden, zu denen eine gemeinsame Abstim-
mung erfolgt.

Die erforderliche Mehrheit ist erreicht, wenn mehr als 50% der
abgegebenen Stimmen flr eine Variante stimmen.

allstimmig

Die erforderliche Mehrheit ist erreicht, wenn alle (unter Bertick-
sichtigung der gewahlten Teilnahmegruppe) moéglichen Stim-
men mit ,ja“ stimmen.

einstimmig

Die erforderliche Mehrheit ist erreicht, wenn alle (unter Bertick-
sichtigung der gewahlten Teilnahmegruppe) prasenten Stimmen
mit ,ja“ stimmen.

nach § 21 Abs. 2 WEG

§ 21 WEG erganzt die erforderlichen Mehrheiten fur die unter-
schiedliche Kostentragung/Nutzungsberechtigung einer
baulichen Veranderung gemaf § 20 WEG.

Gemal § 20 WEG wird die erforderliche Mehrheit fir einen
Beschluss erreicht, wenn mehr als 50% der abgegebenen
Stimmen ein ,Ja“ darstellen. Diese Regelung stellt sicher, dass
Beschlisse zu baulichen Veranderungen auf einer einfachen
Mehrheit basieren kdnnen.

Ein wesentliches Merkmal der Beschlussregel nach § 21 Abs. 2
WEG ist, dass fiir eine angemessene Interpretation der
Kostenverteilung die Kopf-, Objekt- und Wertstimmen erfasst
und angezeigt werden.

Diese detaillierte Darstellung der Stimmen ist entscheidend, um
eine Interpretation der Kostenverteilung fiir die baulichen
Veranderungen zu gewabhrleisten.
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freies Beschlussprinzip

Innerhalb der Gemeinschaftsordnung kénnen individuelle
Beschlussregeln vereinbart sein. Diese kdnnen mit Hilfe des
freien Beschlussprinzips selbststandig definiert werden. Daftr
stehen verschiedene Optionen zur Auswahl.

TOP 9.1 bearbeiten

Uberschrift [ freies Beschussprnzip

v OlkeinBeschiuss @ Beschiussanirag
Vertamsung o
Beschiussanrag Beschussprinzieeen Fees Bescnlussnap
P
Doumerte

Dateien auswahien

o

pe U e 1V

Prinzip _ [Fraies Bzathiuzspinzo v

Eedingungen fir angenommen Besohluss

B wemn[lEA ¥ [ oo|% von—» [mégiche Stmmen ]

(7) Nach Erfassung der TOP kénnen Sie die Reihenfolge bearbeiten, indem Sie in der
FuRleiste auf die Schaltflache ,Reihenfolge andern® klicken.

(8) Verschieben Sie die Tagesordnungspunkte, indem Sie darauf klicken, gedrtickt halten
und den Eintrag an die neue Stelle ziehen.

BaDEOLE B S a3 G| v g R 2o 2B

2

@, =: Versammlung-Liste

# > Objekidsten » Egentimerversammiung » Exgentimerversammiung 2023 3. » Rehenfolge der Tagesardnungspurile andem

| Elgentimerversammiu
ng e — Reihenfolge der Tagesordnungspunkte dndern
20239

15062023
Status: vorbereiten

Vorereiten | durchiunren | nachbersien | Vertretungen (0) | Dokumente

@ Vervaltungsbeirats-

abrechnung ToP1 Begritung und Feststellung cer Beschlussahigheit
1 1. Unlaumeschiuss 2023.a
2 Beschiuss-Sammiung 15.05.2023 - 12122023
Status nachbereien ToP2 Bericht der Verwaltung
B serienbrief &/ 1. Umlaufeschiuss 2022 b
10022022 Top3
: oo Bercht des Venvaltungsbeirates
B Posteingang
12001 o2 Tops sowe deren
080 Rechnungswesen ona
B Rucklagen ! Eigentumenversamming 2016 ToPs
251201625 112016
Status: abgescriossen
8 Buchungen ToP6 Beschlussfassung Gber die Entiastung der Venwatung fur das Wirtschatsjahr 2022
g autom Solist.
Eigentumer Top7 e
> autom
Venwaterhonorar 0P8
B Konten
ToP9 ber 45.863,00 € sowie deren Finanzierung
@ Mahnvesen
Eigentumer Unterpunkt 0.1
e it dor Sanierung der 1 iHy. 4 "
By die it der Sanierung de o 5.853,00 € bruto
e uber die Zahiung ge dber 40.000,00 € ir i
B Abrechnungszsitraume
“ ToP 10 e WalkBox im iHy.
2 Informationbtt ur
Eigentomer Top 11 ToPs

Wirtschaftsplan

‘Sonderumlagen
<@

Objekt schietien - - abbrechen | spsichermn

(9) Klicken Sie in der FuBleiste auf die Schaltflache [ meinenmerise |, um die Anzahl der Kopf-
und Objektstimmen zu bearbeiten.
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. Verwaltungsbeirats-
abrechnung

Beschluss-Sammiung 15.052023

Serienbrief [i%] 1. Umlaufbeschluss 2022 b
10.02.2022
Status: durchunren

[ Posteingang

] Eigentam 2021
0311.2021

BB Rechnungswesen Status: vorbereiten

%] Eigentamerversammlung 2016
25112016 - 25.11.2016
Status: abgeschiossen

2 Rucklagen
Buchungen

@ autom Solst
Eigentimer

autom. Verwalterhonorar
2 Konten
Mahnwesen: Eigentamer
Bankiransaktionen

® Abrechnung
Abrechnungszsitraume

«@> 5
Objekt schiieien + -

Abb. 282: Teilnehmerliste

& =G

. 20006 WEG Neumarkt 59 Do
@ WEG Neumark 5 06110 o ol

£ admin

» Objekidaten » Eigentimerversammiung » Eigentimerversammiung 20232 » Teilnehmeriste Einladung

vorbereiten | durchfuhren | nachbereiten | Vertretungen (0) | Dokumente

Teilnehmerliste o

2023 a (¢ iche ETV)
Die Anderungen in diesem Fenster werden
automatisch gespeichert

aus | keine v
Teinahme
kA v

Filter

¥ Einladung Eigentiimer 3 Stimmenanteile
MEA
V]

Képfe Objekte
V] 013.01 Hut, Leonardo ETW 02, Garage G1 ’W‘ 1 2
01302 Lorenz, Jenni ETW 03, Garage G2 1 2 KA v
013.03 Fischer, Maria & Emst  ETW 04, Garage G3 W‘ 1 2 KA. v
01304 Rosental, Rosa ETW 05, Garage G4 ‘ 230,483 ‘ 1 2 KA. v
01305 Becker, Sebastian  ETW01 [165,897 RIE 1 KA. v
01306 Keller, Franz Garage G5 1 1 KA. v

Gesamtsumme: 1.000,000 6 10
1< @ > 6

Bearbeitung beenden | PDF | PDF > DMS

Die Anzahl der Kopfstimmen betragt standardmagig ,1“ und die Objektstimmen werden
anhand der Anzahl der Verwaltungseinheiten eines Eigentimers ermittelt.

Sind Untergemeinschaften vorhanden, kdnnen Sie die Stimmanteile je Untergemein-
schaft verwalten. Wahlen Sie hierfiir die Untergemeinschaft aus.

Ist eine Eigentimerversammlung bereits angelegt, kdnnen Sie die Stimmanteile so-
wohl fir die Haupt- als auch Untergemeinschaften aus einer bereits angelegten ETV
Ubernehmen, indem Sie diese aus der Aufklappliste stmmensei ws  [keine v]

wahlen.

12.1.2 Einladung erstellen

(1) Klicken Sie auf die Schaltflache [ alePorsgenereren | Oder | alle PoFs generieren und freigeben |,
Sie kénnen alle zu versendenden Dokumente erstellen bzw. Uber das Portal
gegenuiber lhren Eigentimern freigeben.

Der Assistent zum Informationsblatt erscheint.

E@@Bg

Objektmeni £
= sane

Versammlung-Liste

Ezwnﬁimerven-mmlu

. Verwaltungsbeirats-
abrechnung
(1] 1. Umlaufbeschluss 2023 a
16.052023

[ Beschluss-Sammiung
Status’ vorbereten

[B Serienbrief ] 1. Umlaufbeschluss 2022 b
1002
Status’ durchfunren

[ Posteingang

| Eigentam 2021
03112021
Status’ vorberetten

BB Rechnungswesen

] Eigentumerversammiung 2016
[ Rucklagen S

2511201625
Status: abgeschiossen

[ Buchungen

. autom_Solist
Eigentumer

[ autom. Verwalterhonorar
B Konten
Mahnwesen: Eigentamer
Banktransaktionen

®© Abrechnung

& Abrechnungszeitraume

JeasE

é@;‘

> Objekidaten »

20006 WEG Neumarkt 59
WEG  Neumarkt 59, 06110

i Y

admin

vorbereiten | durchfihren | nachbereiien | Vertretungen (0) | Dokumente

PDF generieren 2/2
Infoblatt

Hausgeldabrechnung
Hausgeldabrechnung “Hausgeldabrechnung 2022" (01012022 - 3112.2022) v E

Abrechnungen Riicklage

Erhaltungsricklage “Abrechnung Erhaltungsricklage 2022" (01012022 -31.122022) v

Garagenricklage “Abrechnung Garagenriicklage 2022" (01012022 - 31.12.2022) v

Entwicklung finanzieller Mittel der WEG

von 14122023 bis 14122023
Wirtschaftsplan

Wirtschaftsplan “Wirtschaftsplan 2024 (01.01.2024 - 31.12.2024) v
Plane Riicklagen

Erhaltungsrickiage “Plan Ricklage 2022 (01.01.2022 - 31.12.2022) v

Garagenricklage “Plan 2024 (01.012024 - 31.12.2024) v

Abb. 283: Assistent zur Auswahl fiir das Informationsblatt
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Stehen in der geplanten Eigentiimerversammlung die Bestatigung der
HG- und Riicklagenabrechnung des Vorjahres sowie der neuen Wirt-
schafts- und Riicklagenplane auf der Tagesordnung an, versenden
Sie mit dem Einladungsschreiben ggf. auch alle dafiir notwendigen
Dokumente an die ET (falls nicht bereits im Vorfeld erfolgt).

Um lhren Eigentiimern eine bessere Ubersicht zu méglichen verbor-
genen Informationen vorzulegen, kénnen Sie fiir jeden Eigentiimer ein
Informationsblatt erstellen.

Wahlen Sie die konkreten Abrechnungen und Plane.
Klicken Sie auf das ,Plus“-Symbol und wahlen Sie die dazugehérenden Bankkonten
und deren Zeitfilter aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache [ ate Pors generisren ome miobiatt |, um auf das Infoblatt zu
verzichten oder dieses zu einem spateren Zeitpunkt im gleichnamigen Menupunkt des
Objektmenus gesondert zu erstellen.

Die Einladungsdokumente finden Sie im Modul ,DMS*
in der Kategorie:
alle > Objektdaten -> Objektname - ETV - Name der Versammlung

und im Eigentimerkontakt:
alle > Kontakte > Name des Eigentiimers

(2) Stellen Sie einen Korrekturbedarf in den erzeugten Dokumenten fest, kdnnen Sie im
Modul ,Vorlagen® die Muster entsprechend bearbeiten. Klicken Sie erneut in der ETV
auf die Schaltflache [Laleporsgenerieren |, um die Dokumente zu erzeugen.

Die zuvor im DMS gespeicherten Dokumente flr diese ETV werden Uberschrieben.

(3) Falls keine weiteren Anderungen an den zu versendenden Dokumenten notwendig

sind, klicken Sie auf die Schaltflache [ veweritingbeenden |,

Ist fiir den Zeitpunkt bis zur Durchfiihrung der ETV ein ET-Wechsel
nicht auszuschlieBen, klicken Sie auf die Schaltfliche erst
zu Beginn der Versammlung.

Mit Beenden der Vorbereitung wird die Teilnehmerliste auf Basis der
aktuellen Eigentiimerverhéltnissen erstellt. Nimmt zur ETV ein neuer
ET teil, wird diese nur in der Teilnehmerliste gefiihrt, wenn der neue ET
erfasst wurde, bevor die Vorbereitung der ETV beendet wird.

Sie kdnnen auch in den vorangegangenen Status zuriickwechseln, indem
Sie die Registerkarte ,Vorbereitung” 6ffnen und die Schaltflache in der Ful3zeile
‘ auf Vorbereiten zuriicksetzen ‘ ank“cken

Achtung!
Alle im nachfolgenden Status erfassten Informationen gehen
dabei verloren!
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12.1.3 Vertretungen/Vollimachten
Die Erfassung und Pflege von Vertretungen erfolgt auf der Registerkarte ,Vertretungen® inner-
halb der Eigentimerversammlung.

B G o

Objektmenii

S N $ 20006 WEG N kt 59 Do
A [E @ ‘ @ WEG Neuma;.?;'oeno 2 tl adarmn

# > Objektdaten » Eigentimerversammiung > Eigentimerversammiung 2023 a » Vertrelungen

[A) objektdaten vorbersiten Dokument
Stammdaten E‘i,g;n:imemrsammlunn Vertretungen: E
15.06.2023
Gebaude StiS Vorereen Fiter | Status | alle v v ane v
Umlageschlissel S s R Volimachtnehmer

Status: vorbereiten

3 Eigentumer
g AUmialeschiies2022l0) eseten Datum
‘Status: durchfuhren
Liegenschaften angefragt bearbeitet

Objektzahler IO el 01305 Fscheraa & ETWO4 Garage  Becker Sebastian Generatiolmacht besiatgt 14122023 14.122023
831 2021 Emst (Eigentlimer) 143910
Status: vorbereiten
g Dienstleister/
Handwerker ¥ Einentiimerversammiunn____~
L k@5 I« @A

Objekt schlieBen Vertreter hinzufigen | alle Vollmachten bestatigen

Sie kdnnen im Rahmen der Bearbeitung oder dem Hinzufligen einer Vertretung verschiedene
Einstellungen vornehmen.

S : 20008 WEG Neumarkiss Do
lis [E @‘ @ WEG Neumar::g‘;,’OGHO 2 tl adarmn

Objektmenii 2 L A » Objekidaten » Eigentiimerversammiung » Eigentiimerversammiung 2023a » Vollmacht hinzufiigen

[@) objektdaten

Stammdaten Eigentiimerversammlung Vertreter hinzufiigen
20232

15.06.2023
Gebaude Status: vorbereiten
— N T —

1. Umlaufbeschluss 2023 a
Umlageschlissel 15.05.2023 Vollmachtnehmer — OVerwalter O Eigentumer O sonstiger Kontakt
Status: vorbereiten

> T - O Generalvolmacht O Weisungsgeb. Vollmacht
Eigentumer 1, Umlaubeschiuss 2022 6 ® =0

St camctfuhren Volimacht Dokument D
Liegenschaften ‘

1] Eigentumerversammlung 2021 Status — Ooffen  Obestatigt O abgelehnt
Objektzahler 03.11.2021

Status: vorbereiten
Bemerkungen

[ Dienstieister/ i Elgsmumerversamm\ung 2016
Handwerker 25.11.2016 - 25.11.201
Status: abgescnlossen

Bankkonten

Sanierung

Eigentimerversammlung

5

Verwaltungsbeirats- - |
Objekt schlieBen i 1if

Vollmachtgeber vollmachtgebenden Eigentimer auswahlen
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Vollmachtnehmer

Typ

Vollmacht
Dokument

©2024 Immoware24 GmbH

Vertreter des Eigentlimers auswahlen

* Verwalter
Die Abstimmung fiir die Stimmanteile des Vollmachtgebers erfolgt
durch den Verwalter.

Volimachtnehmer + @venuater  OEgentumer (O sonstige Kontakte

+ GreenGroup Hausvenvaltung

» Eigentiimer
Die Abstimmunag fiir die Stimmanteile des Vollmachtgebers erfolgt
durch einen Eigentiimer.

Vollmachtnehmer * OVewalter ~ ®Eigentimer () sonstige Kontakie

Lorenz, Jenni =

Dabei sind nur Eigentiimer der WEG wahlbar, die eine Teilnahme an
der Versammlung nicht abgelehnt haben. Eine spatere Ablehnung
der Teilnahme des Vollmachtnehmers flihrt dazu, dass die Vertre-
tungsanfrage automatisch den Status ,abgelehnt® erhalt.

+ Sonstige Kontakte
Sie kbnnen einen bestehenden Kontakt aus dem Adressbuch
wéhlen.

Vollmachtnehmer * Overwalter ~ OEigentumer @ sonstige Kontakle

* | Gariner Andreas =

Art der Vollmacht auswahlen

* Generalvollmacht
Der Vollmachtgeber gibt keinen Abstimmungswunsch mit.
Der Vollmachtnehmer stimmt nach eigenem Ermessen ab.

* Weisungsgebunden
Der Vollmachtgeber gibt einen Abstimmungswunsch mit. Der Voll-
machtnehmer kann sich daran orientieren, ist jedoch in der Abstim-
mung frei.

Weisung

TOP 2 Jahresabrechnung 2021 ®ja O nein O enthalten
TOP 3: Wirlschafisplan 2023 ®ja  Onein  enthalten
TOP 4: Kinderspielplatz errichten Oja ® nein O enthalten
TOP 5 Fassadensanierung Oja ® nein  enthalten
TOP & Beaufiragung Fassadensanierung enthalten v

TOP 7: Verteilung Miligebihren ®ja © nein © enthalten

Ein Vollmachtsdokument hinterlegen. Wird ein Vollmachtsdokument
hinterlegt, wird ein Volimachtsdokument auf Grundlage der in den
Einstellungen hinterlegten Vorlage fiir die Vollmacht nicht automatisch
erzeugt.
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Status Bestatigung und Ablehnung einer Vertretungsanfrage

- offen
Standard-Wert neu angelegter und eingehender Vertretungsanfra-
gen.

* bestatigt
Bestatigung der Vertretungsanfrage durch den Verwalter ist erfolgt.

» abgelehnt
Die Vertretungsanfrage unzuléssig oder ein vollmachtnehmender
Eigentlimer sagt seine Teilnahme an der Versammlung ab.

Bei Auswahl dieses Status wird eine Textbox zum Vermerk der Be-
griindung der Ablehnung eingeblendet.

Begrindung

4

Bemerkungen Freitextfeld fiir Anmerkungen, die als Textbaustein in die Vorlage zur
Vollmacht iibernommen werden kann.

Eine bestatigte Vertretung findet sich in der Teilnehmerliste zur Ansicht wieder. Die Teilnahme
fur den vollmachtgebenden Eigentimer wird systemseitig auf ,abgelehnt* gestellt.

% 00704 | Hubedt Newmann vES abgelehni v | | Herbert Hauser
4 1 1 b

12.1.4 Vorbereitung beenden

Am Tag der ETV kénnen Sie auf die Schaltflache klicken, um in den Status ,durch-
fihren* zu wechseln.

Kann fiir den Zeitpunkt bis zur Durchfiihrung der ETV ein ET-Wechsel nicht
ausgeschlossen werden, klicken Sie auf die Schaltfliche erst zu
Beginn der Versammlung.

Mit Beenden der Vorbereitung wird die Teilnehmerliste auf Basis der aktuellen
Eigentiimerverhaltnissen erstellt. Nimmt zur ETV ein neuer ET teil, wird dieser
nur in der Teilnehmerliste gefiihrt, wenn der neue ET erfasst wurde, bevor die
Vorbereitung der ETV beendet wird.

Sie kénnen auch in den vorangegangenen Status zurilickwechseln, indem Sie die Registerkar-
te ,Vorbereitung* 6ffnen und die Schaltflache in der FuRzeile [ autvoersien zuricisezen | anklicken.

Achtung!
Alle nachfolgend erfassten Informationen gehen dabei verloren!
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12.2 Eigentimerversammlung durchfiihren
12.2.1 Teilnehmerliste

(1) Ist die Vorbereitung abgeschlossen, erscheint die Teilnehmerliste in der Registerkarte
»durchfiihren®.

e ) n N ¢ 2 Do
BaEEDLEB YL DS T, PRI o |

# > Objelsaen » Eigentlmerversammiung » Eigentumenversammiung 20232 » Telinehmeriste:

nachbereiten | Vertretungen (1) | Dokumente
g Eigentimerversammiu
ng [E Eigentumerversammiung igenti 2023a iche ETV)
20232
g Vervaltungsbeirals- s Teilnehmerliste (hinzufiigen)
abrechnung
1, Umaut | o Fiter onine Stas  [all v
[ Beschiuss-Sammiung
Stats. vorbereien
mit Verwalter-Volimacht ()
[ Serienbrief ] 1. Umlaufbeschiuss 2022b
10022022
B Posteingang LTI anwesend: ) alle auf deser Seite B all seitenubergreifend

Eigentum 2021
03112021

Bl Rechnungswesen Satus voereten “Ne | * Eigentimer ve [E— Teilnzhme | Vertrter
] Eigentumerversammlung 2016 MEA Képfe Objekte
B Rockagen 25.11.2016 - 25112016 i b
Status” angeschiossen

1
s

B @ 01201 Hu Leonardo ETW02, Garage 61 [250.578 T | =2 onine v
S Zﬂzﬂ\uﬂ‘f‘ @ 01302 Lorenz Jenni ETW03, Garage G2 (315,302 1 RiB onine ~
[ autom. Verwalterhonorar @ 01303 FischerManagEmst  ETWO04,Garage 63 (127,650 1 ‘ 2 abgelehnt v | Becker, Sebastian %
aKoptey 01304 Rosental, R ETW 05, Garage G4 s
'Y osental, Rosa  Garage G4 (30,483 1 ] |2 voron v
[ Mahnwesen: Eigentamer
o @ 01305 Becker Sebastian ETWo1 == E ME abgelent v
[B Bankiransaktionen
© o o @ 01306 Kellr Franz Garage G5 [0 I iE abgelent v
rechnung
‘Summe anwesend (u. vertreten): 833,103 4 8
Abrechnungszeitraume
Summe abwesend: 166,897 2 2
Informationsblatt far
B Eigontumer - @5 « @ 6
Objekt schiieden +| - Bearbeitung beenden | PDF | PDF -> DMS

Abb. 284: Teilnehmerliste bearbeiten

Sie kdnnen die Anwesenheit der Eigentimer erfassen. Dabei gelten auch vertretene
Eigentimer als anwesend, wenn der Vollmachtnehmer anwesend ist.

Da die Dokumentation einer sich andernden Teilnahme relevat ist, kdnnen Sie zeitab-
hangig eine veranderte Teilnahme anlegen, indem Sie auf ,hinzufligen®

| Teiinenmertiste (ninzufiigen) | klicken.

R IR AR o028

T Versammlung-Liste # » Objekidaten » Eigentimerversammiung » Eigentimerversammiung 2023 » Telinehmeriste

Objektmenii ®

= Sanertng -
vorbereiten | durchfuhren | nachbereiten | Vertretungen (1) | Dokumente

@ Figentimerversammiu
ng [ Eigentimerversammlung Teilnehmerliste bearbeiten
20232
15.06.2023
Verwaltungsbeirats- Status: durchfuhren i
abrechnung Anderung erfolgte um - 14122023 15:10 ]

[i%] 1. Umlaufbeschluss 2023 a
15.05.2023

Status: vorvereiten Anderung erfolgte ab - TOP1 v

[ Beschiuss-Sammiung

2 Serienbrief [i%] 1. Umlaufbeschluss 2022 b Bemerkungen
10.022022
Status: durchfnren
Posteingang
2021
m = 03112021
echnungswesen Status: voroereiten 4
| Eigentumerversammlung 2016
B Racklagen 252016 75 112016

Siatus: abgeschiossen
@ Buchungen

autom. Sollst.
B

igenttimer L <& 15
ObjeklEschlle‘Ben { ‘ i
Jede einzelne der Teilnehmerlisten kdnnen Sie als PDF-Datei erstellen und erneut
aufrufen.

(2) Sie kénnen die Teilnehmerliste zu Versammlungsbeginn als PDF-Datei ausdrucken
und zur Unterschrift den vor Ort anwesenden Eigentliimern vorlegen.
Abb. 285:

(3) Wourde die Anwesenheit vollstandig erfasst, klicken Sie auf die Schaltflache
[_Beameingbeenden |, um in die Ubersicht der Tagesordnungspunkte zu gelangen.
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# » Objeiddsten » Eigentimenersamming = ord Efgentumenersammiung 2022 » anzeigen

durchfihren | nachbersiten | Vertretungen (1) | Dokumente {1

ord. il 2022 i ETV)
Protokoll
Versammiungsbeginn: 26022022 1500

Versammiungsort: Konferenzsaal Hotel Excelsior, SchioBstrale 2, 06112 Halle (Saale)
Versammlungsende:

Versammlungsleiter:

Protokollfiirer:

Versendung der Einladung erfolgte geman § -
24 Abs. 4 Satz 2 WEG fristgemat:

F der igheit bei

MEA  Kopfstimmen  Objekistimmen

Summe anwesend (u, vertreten) 1,849,608 7 kL
von insgessmt 2,000,000 8 12

entsprict 9248% 87.50% 9,67 %
Summe abwesend: 150,302 1 1
Gesamtsumme: 2000000 8 2

Die Eigentiimerversammlung ist ja
beschiussfahig

Die Teilnehmeriiste liegt im Original beim Verwalter vor.

Tagesordnungspunkte (8) hinzuftigen

TOP 1 Begriiung

> kein Beschluss [E3[73)
TOP 2 Jahresabrechnung 2021 l
? Wertprinzip | einfache Mehrheit [E3[73]

TOP 3 Wirtschaftsplan 2023

> Wertprinzip | einfache Mehrheit (][22 [] [s]
, TOP4Kinderspislplatz errichten EEEE
Kopfprinzip | einfache Mehrheit
TOP 5 Fassadensanierung
> Wertprinzip | nach §21 Abs. 2 WEG e el
, TOP6 Beauftragung Fassadensanisrung EEEE
Wertprinzip | relative Mehrheit
TOP 7 Verteilung Milllgebiihren .
> Objekiprinzip | elnfache Mehrheit [Ea[P[ES|F)
, TOP& Sonstiges AEENE

kein Beschluss

[pesrbesen] [Toie

[Versamm
Abb. 286: ETV durchfithren: Ubersichtsseite

Versarvniung beenden | PO | [For = DS | Freigabe s

g iren] [ Vi

Die Ubersicht setzt sich aus den Bereichen ,Protokoll*, ,Feststellung der Beschluss-
fahigkeit bei Versammlungsbeginn® sowie den Tagesordnungspunkten zusammen.

Die Feststellung der Beschlussfahigkeit bei Versammlungsbeginn basiert auf der
vermerkten Anwesenheit der Eigentimer in der Teilnehmerliste.

12.2.2 Protokoll bearbeiten

(1) Klicken Sie auf die Schaltflache [eamsien |, k6nnen Sie weitere Protokollinformationen
erfassen. Standardmafig ist die Versammlung als beschlussfahig markiert.
Prazisieren Sie Ihre Angaben und nehmen Sie ggf. die ausgewiesenen Erganzungen
Vvor.

Sie kdnnen die Reihenfolge der TOPs verschieben. Klicken Sie den TOP an, halten
Sie die Maustzaste gedrickt und vverschieben Sie den TOP an die gewinschte
Position. Die Nummerierung des TOPs wird vom Verschieben nicht berthrt, damit ggf.
enthaltene Beschlussantrage mit der Nummerierung der TOPs in der Einladung
Ubereinstimmen.
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BEHBEDE B S 2 @ ol .02

admin

@, =X Versammlung-Liste A » Objekidaten » Eigentimerversammiung » Eigentimerversammiung 2023a » bearbeiten

_ Vorbereifen | durchfdhren | nachbereien | Vertretungen (1) | Dokumente
@ Elgentamerversammiu
ng 8 Eigentiimerversammlung Protokoll bearbeiten
2023 a
[ Venwaltungsbeirats- St Garontuneen [15.062023 1500 |
abrechnung Versammlungsbeginn — 15.06.2023 15:00 @

5] 1. Umlaufbeschluss 2023 a
15.06.2028

Beschiuss-Sammiun
8 3 Stalus: vorbereien Versammiungsort | Konferenzsaal Hotel Excelsior, Schic

B Serienbrief [i2] 1. Umlaufbeschluss 2022 b Versendung der Einladung erfolgte -
10.02. "
. Status: durchfuhren gemiR § 24 Abs. 4 Satz 2 WEG
Posteingang fristgomis
e 2021
03.11.2021
BB Rechnungswesen St varbereiten Beschlussfanigkeit
GreenGroup Hausverwalt .. *
£ 2016
O R 25112016 25.11.2016
Stalus: abgeschiossen Protokolfihrung Gartner Andreas x
B Buchungen
Protokollunterschriten Fischer Maria & Emst *
autom. Sollst Gariner Andreas
Elcepiey Hausmeister Sauber

[ autom. Verwalterhonorar

L
Abb. 287: Protokoll bearbeiten

(2) Ist die Bearbeitung abgeschlossen, klicken Sie auf die Schaltflache [ seeichem |.
Die Ubersicht der Tagesordnungspunkte erscheint.

Tagesordnungspunkte (10/2)

TOP 1 BegriiRung und der + /%0

>
kein Beschluss

TOP 2 Bericht der Verwaltung

S X
kein Beschluss & &

TOP 3 Bericht des Verwaltungsbeirates +AxXQ
kein Beschluss

(3) Klicken Sie auf das Bearbeitungssymbol ¢ . Sie kdnnen Anderungen an den einzelnen
TOPs vornehmen und z. B. einen abweichenden Beschluss zum Beschlussantrag
erfassen.

[

=) N J o
PPN I = I R = BRI B R e o2l

# > Objeidaten » Eigentimenversammiung » Tagesordnungspunkie » bearbeften
vorbereiten | durchfuhren | nachbereiten | Vertretungen (1) | Dokumente

TOP 3 bearbeiten

@ Vervaltungsberats- Status: darchtiihren N
abrechnung Uberschrift — | Bericht des Verwaltungsbeirates
[ 1. Umlaufbeschluss 2023 a
@ Beschiuss-Sammiung o Typ @keinBeschiuss O Geschaftsordnung O Beschlussantrag
B Serienbrief T —— @ Ein nicht bereits in der Einladung ausgewiesener Beschluss kann angefochten werden
= 10022022

Status” durchiunren

@ Posteingang Inhalt Der Verwaltungsbeirat, vertreten durch Herrn Becker, erlautert die Prifung der
e 2021 Belegunterlagen aus dem vorherigen Jahr.
03.11.2021
BB Rechnungswesen Shatus: vorbereiten Offene Fragen konnten im Vorfeld gekiart werden.
d ¥ Eigentamerversammiung 2016 4
& Rocklagen 2511.2016 - 25.11.2016
Status: abgeschiossen Dokumente
B Buchungen
Tickets =
g autom. Solst
Eigentamer
& autom. Verwalterhonorar
& Konten
Mahnwesen: Eigentumer -~ 1« &) > 5
Obiekt schiieBen |- abbrechen | speichern

Sie kdnnen einen nicht als Beschluss gekennzeichneten TOP als Beschlussantrag
markieren.

Hinweis: Beschliisse, deren genauer Inhalt den Eigentiimern nicht bereits mit
dem Einladungsschreiben ilibersandt wurden, fithren zu sogenannten ,,Zitterbe-
schliissen” und sind als solche rechtlich anfechtbar.

(4) Klicken Sie auf die Schaltflachel Tasssordnungspunkte (9 niszuiisen | um einen Geschéftsordnungs-
beschluss hinzuzuflgen.
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12.2.3
(1

D0 angemeldetais &
B0 svomassc

s [ abmeisen

1000 WEG-mmovare ETV
WEG  Magdeburger Strate 513, b, 39130 Halle (

DR BEREEEEED

Oriekimens 752 versommiwng s Ry —————————

B Sanierung

E——

B Verwaltungsbeirats-
abrechnung

B ord. Eigentiimerversammiung 2022
P
Status:

TOP hinzuftigen
rentinven

Uberschrift — |Rederecht auf 2 Minuten begrenzer|

B Beschiuss-Sammiung

B Serienbrief T o o QEn Ennladung ausgs
B Posteingang Vorbemerkung o

B Ricklagen

2 Buchungen

2 autom. Solist: Eigentumer 4

B autom. Venwalterhonorar ‘Schiussbemerkung o

Sl Dokumente. Datien auswahien

2 Mahnwesen: Eigenttimer
B Bankiransakii Beschlusseinstellungen
anktransaktionen
Beschiussfahigkeit emeut fesgestelt

® nvrechnung offene Abstimmung

B broctuosniiny namentiches Absimmungsergebris )
B Informationsblatt fir profokolieren
Eigentimer Teilnahmegruppe o
B Wirtschaftsplan Prinzip B
B Sonderumiagen B — ﬂ

B Plan Rickiage
B Hausgeldabrechnung - | RALa]IA
Onjst shietan iEE ==

Abb. 288: Geschaftsordnungsbeschluss wahrend ETV hinzufligen

Ein als Geschéftsordnungsbeschluss markierter TOP (z.B. zum Ablauf der ETV)
verbleibt im Protokoll, wird jedoch nicht in die Beschluss-Sammlung Gbernommen.
Sie kdnnen wahrend der Durchfuhrung weitere TOPs hinzuflgen, indem Sie auf die
Schaltflache [Tesesor (02 hinzufigen | fyzyy, Unterpunkte hinzufligen, indem Sie auf das

Symbol | Klicken .

Abstimmung

Klicken Sie zum Offnen eines TOP auf die Symbole Q, bzw. @ .
a 18]l

Objektmenti @ Versammiung-Liste

Sanierung 2

B Eigentimerversammi

© abmeiden
m 1000

7 WEG.Verwaltung ETV
WEG  Test-Stralte, 05112 Halle

# > Objekidaten » Eigentimerversammiung » Beschiussaniiage » bearbeflen

vorbereiten | durchfinren Vertretungen (1) | Dokumente (10)

B 11. ordentiche

Eigentumerversammiung TOP 3 Jahres- und Einzelabrechnungen 2020

002020
Verwaltungsbeirats- Status: durchfiven oot
eschiusseinstellungen

AT [ 10. ordentiiche o
Beschluss-Sammiung Eigentim ::
Serienibriet namentiches Abstimmungsergebnis nein
o protokolieren:

osteingang Teilnahmegruppe: Hauptgemeinschaft

080 Rechnungswesen Prinzip: Wertprinzip
Beschlussregel: einfache Mefrheit

Ricklagen

Buchungen
Jahres- und Einzelabrechnungen 2020

<

autom. Sollst. Wertprinzip | einfache Mehrheit

Eigentamer
autom Beschlussantrag Auf Grundlage der den riegents und der jeweiligen der

Verwalterhonorar 2020 mit Druckdatum 16.04.2021, werden die sich nach § 28 Abs. 2 Satz 1 WEG genehmigt.
Konten Schlussbemerkung Auszahlung von Guthaben

De sich aut Joweis bend bzvi. Guthaben werden innerhalb von 14

Mahnwesen Tagen nach Beschlussfassiing ausgekehrt

Eigentmer

Banktransaktionen

© Abrecinung Beschiussianiakelt emeut festgestelit

Abrechnungszeitraume direkte Eingabe der [m]
Simmergebnisse
Informationsblatt far
igentimer
Wirtschaftsplan — | sostmmung: (st © mitvervatervomacnt [ deaktviett ]

Sonderumiagen

Hausgeldabrechnung o 00201 | Herbert Hauser Ve 90500 1 1 o o o
Abrechnung Riclage o 0202 Anvaiskanzel Rchter VE2VE3VES | 300500 1 B o |o o
Umsatzsteuerabrechnur|
o 00203 | Jenni Lorenz VE4 50000 1 1 o o o
§35a-Anlage
Pmm— o0 00204 | Hubert Neumann (vertreten durch: Herbert Hauser) VEs 150000 |1 1 o o o
Uberschussrechnung
I} 00205 Maria Fischer Emst Fischer ve? 200000 |1 1 o o o
Bankkonto-Abrechnung
™ Auswertungen
abgegebene MEA i nein enthalten Ergebnis
Summen-/Saldenliste
0000 0,000 0,000 0000 0,00 % der abgegebenen MEA stimmen ja.
e P & & & bgeg I;
> offene Posten
stichtagsbezogen
Zahlungen Der Beschluss wurde noch nicht festgestellt
(Eigentamer)
Adressliste
(Eigentomer) h (03] 1 [EjE ]+ [EiE

1| ure | earooten] eststten | voheriger TP ] macnser o |

"EE
Abb. 289: gedffneter TOP bereit zur Abstimmung

Unterhalb der Beschlusseinstellungen kdnnen Sie die relevanten Beschlusstexte fiir
eine vollstandige Ansicht erweitern.

Alle Eigentiimer (der abstimmenden Teilnahmegruppe) werden angezeigt. Tragen Sie
die abgegebenen JA- und NEIN-Stimmen und die Stimmenthaltungen entweder
namentlich ein (verschiedene Suchfilter erleichtern IThnen den Eintrag)
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anzeigsn

[ al= als ‘=" markieren

e JomecBgeotimer v lwen [k conee | 82| @ nen | @ cobaten
1 C O ®

O 001.01 | Herbert Hauser VE1 00,500 1
O 001.02 | Anwaltskanziei Richter VE2VE3 VEE 300,500 1 3 e ) -
0O 001.03 | Jenni Lorenz VE 4 50,000 1 1 ®
(n 00104 Hubert Meumann VES 150,000 1 1 i (8] (]
O 001.05 | Maria Fischer & Emst Fischer VET 200,000 1 1 (&) (&) -
O 001.06 | Maria Meinhardt VES 200,000 | O 1 ®
sbgegebena MEA IEl nein enthalten Ergebnis
0,000 0,000 0,000 1.000,000 0,00 % der abgegebenen MEA stimmien ja.

Der Beschluss wurde noch nicht festgestelit.

oder Sie entscheiden sich fur die direkte Eingabe der bereits ausgezahlten Stimmen.

direkte Eingabe der
Stimmergebnisse

Kopfstimmen ja —+
Kopfstimmen nein -+
Kopfstimmen enthalten —+
abgegebene Kopfstmmen =l nein enthalten Ergebnis
] a a 3 0.00 % der abgegebenen Hopfstimmen stimmien ja.

Der Beschluss wurde noch nicht festgestelit.

In beiden Fallen werden die erfassten Stimmen unterhalb der Eingabetabelle ausge-
wertet.

Sind einer oder mehrere Eigentimer von der Beschlussabstimmung ausgeschlossen,
kdnnen Sie diese auf ,inaktiv* setzen, indem Sie die Checkbox anklicken. Die Stimmen
dieser Eigentiimer spielen fiir das Abstimmungsergebnis keine Rolle.

Klicken Sie auf die Schaltflache in der FuBzeile.

Das Abstimmungsergebnis aus den eingestellten Beschlussregeln und den erfassten
Stimmen wird automatisch ermittelt:

Der Beschluss wurde angenommen.
oder

Der Beschluss wurde abgelehnt.

Wird ein falsches Abstimmungsergebnis festgestellt, klicken Sie auf die Schaltflache
| Fesistengaueben | solange die Versammlung noch nicht beendet ist, korrigieren die
Abstimmung und wiederholen die Feststellung.

Nachdem alle TOPs mit Feststellung aller Beschllsse protokolliert sind, klicken Sie auf
d|e SChaItﬂaChe Versammlung beenden

Sie kdnnen ein Protokoll als PDF-Dokument erzeugen, ausdrucken und von den
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Mitgliedern des Verwaltungsbeirates bzw. von anwesenden Eigentiimern unterzeich-

nen lassen.

Egentimerversamimiung 2018 Protokoll | WEG-mmowars | Wily-Srard-S 85, 05110 Hall

2018 liche ETV)

Protokoll Eigentiimerversammlung
ware | Willy-Brandt-Str.65, 06110 Halle

Feststallung der Beschiussfahigkeit bei Versammiungsbeginn

MEA

Sumrme anwesend (o, vertreter: i

Tagesordnungspunkte (1072)

TOP 1 Eréfimung u. Festatalln der Baschiussfahigheit

Inbalt

seoszme

Beschiuss
Festatationg und Verkirdung

Stimmen

4206

Beschiusrogel

Astimmungsergebis

D Beschies

pagetenen Simman

TOP 8.2 Wahi von Frau Rasental zum Beiratsmitlied
e sl Bairateritglie ab01.05.2018 bestitgt

Seledls

ol die

o

Abb. 290: Protokoll ETV

sz

Geben Sie die Daten der ETV nicht in Echtzeit ein sondern pflegen diese nach, kdnnen

Sie das Enddatum der ETV im Status ,ETV nachbereiten” (iberschreiben.

Klicken Sie auf ,Versammlung beenden®. Sie kbnnen in den Status ,ETV nachbereiten”

wechseln.

Sie kdnnen auch in den vorangegangenen Status wechseln, indem Sie die

Registerkarte ,Durchfiihren® 6ffnen und auf die Schaltflache in der FuRzeile

l auf Durchfiihren zurlicksetzen

Achtung!

Alle nachfolgend erfassten Informationen gehen dabei verloren!
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12.3 Eigentimerversammlung nachbereiten

Offnen Sie die Registerkarte ,nachbereiten“. Der Zeitpunkt des Versammlungsendes und alle
Beschlisse werden angezeigt.
(1) Klicken Sie auf ,bearbeiten®.

(2) Wahlen Sie fir den Versand des Protokolls an die Eigentiimer ein Anschreiben aus
den Vorlagen aus und Uberschreiben Sie das Versammlungsende ggf. mit dem exak-
ten Endzeitpunkt. Dem Protokoll kdnnen fir jeden Eigentiimer Dokumente hinzugefligt
werden, die zuvor im DMS hinterlegt wurden.

7 WEG-Verwaltung ETV
WEG  Test-Strale, 06112 Halle

£ angemeiset s 2 M| [ aomelden
Q0 automaisone Abmading 1147

Ela]a]z]s]=a)w]z]e]

Objektment (% [=:] versammiung-Liste # > Objekidaten »

Eigentimerversammiung » 11 ordentliche Eigentimerversammiung » bearbefien

Sanierung 2

Verwaltungsbeirats-
abrechnung

vorbereiten | durchfuhren | nachbereiten | Veriretungen (1) | Dekumente (10}

B 11. ordentliche
Eigentiimerversammiung
30.07.2020 - 30.11.2021

Status: nachbereit

Einstellungen bearbeiten

[ 10. ordentiche Anschreiben N -
Eigentiimerversammiung Anschreiben Protokoll ETV
30.06.2020

Iy

Beschluss-Sammlung
Status. varbersien
Serienbrief = = Versammiungsende 30.07.2021 16:00

Posteingang Dokumente Dateien auswahlen

Rucklagen ‘Tagesordnungspunkien anfigen

B hd (23] 1 JE0]
=) | o] i

Abb. 291: Daten fur Nachbereitung der ETV

31

(3) Klicken Sie auf die Schaltflache [ Emfingerisie |, um zu bestimmen an welche Eigentimer
das Anschreiben zusammen mit dem Protokoll, versendet werden soll.

57 WEG-Verwaltung ETV
WEG  Test-Strafle, 06112 Halle

D0 angemeicetal

© abmelden

admin
148

Objektmenii Versammiung-Liste

S B 1. ordentiiche @  Die Anderungen in diesem Fenster werden automatisch gespeichert
B Eigentumerversammi: e e— .
0072020 30072021 Vorbereiten Tmmm’mvenT nachbereiten T Vertretungen mT Dokumene (10)

Verwaltungsbeirats- Staus: rachbereien

ST 10 ordenticne . i igentil iche ETV)
Beschl lung 20002020 Empfangerliste Protokoll
Serienbrief —

alle Protokolle  Teinahmegruppe | Hauptgemeinschaft v Fiter

Posteingang

W esrngoren - - —
Ricklagen Profokos < MEA * Kopfe + Objekte

3 Buchungen (/] 002,01 Herbert Hauser VE1 99,500 1 1
=] g /]
Eu;mui‘ﬂeﬂvsl 00202 Anwaltskanzlei Richter VE2,VE3,VE6 300,500 1 3
/]
Verwalterhonorar
Kont 002.04 Hubert Neumann VES 150,000 1 1
we (/] 00205 Maria Fischer Ernst Fischer VET 200,000 1 1
@ Mahnwesen ]
Eigentumer
@O oo = D o 7
Bankiransaktionen
B Abrechnungszeitraume
B imomalenstistfr - |[-TRNGIS [ERCE
oot scniesen G 11| [Bsarbitn seencen | o | Por » ows b

Abb. 292: Empfangerliste

Klicken Sie auf die Schaltflache [ beamsienseensen |. Klicken Sie auf die Schaltflache

[_atePors geneieren | UM alle zu versendenden Dokumente zu erstellen bzw. iiber das Portal
gleichzeitig gegenuber |hren ET freizugeben.

Sie finden die Dokumente im Modul ,DMS* in der Kategorie:

alle > Objektdaten - Objektname - ETV - Name der Versammlung

und im Eigentimerkontakt:

alle > Kontakte > Name des Eigentlimers

Neben den Einzeldokumenten wird auch erzeugt:
L,ETV Protokoll zusammengefligtes Dokument.pdf*
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12.4 Eigentimerversammlung beenden

(1) Sind keine weiteren Anderungen am Anschreiben oder an der Auswahl an Dokumen-
ten mehr erforderlich, klicken Sie auf die Schaltflache [ gssamte Evabschiiegen .

(2) Geben Sie die Beschlussnummer an, die der erste Beschluss aus dieser ETV fur die

Beschluss-Sammlung erhalten muss. Klicken Sie anschlief3end auf die Schaltflache
[_spanam_|,

- 9 ™ 1) o N Do ] s g
o | 7s [ @ ||[ 4| &3 [ 1000 wecimmomare £y | argemeiier s & 3gma
" WEG Magdeourger Sirale 51a, b, 30130 Halle (... i o | oM ameidung urm 12:10

Objektmenti T, =1 versammiung Liste # » Objekaten » Egentimenersammiung » onl Eigentimenversammiung 2022 » iniiale Beschiuss Nummer

B sanierung

@ Sie kannen fiir jeden Beschi rgeben oder eine initiale festlegen, auf deren Basis die folgenden Beschliisse
L ——— ek —
— = fortiaufend nummeriert werden.
_E Eigentimerversammiung| P fortiaufend o
‘Stahus: nachberatisn

Bleas
strechung
B Beschiuss-Sammlung initizle Beschluss-Nummer 1
B serientrief
Birewpsang 1| ToP 2 sshressbrachnung 2021
B Rechnungswesen
2 TOP 3 Wirtschatsplan 2023
B Ruckiagen
Bl
3 TOP 4 Kinderspielplaz emichien
B} autom. Sollst: Eigentamer
B} autom. Verwalterhonorar

= 4| TOP 5 Fasssgensanierung
Honter

B Mahmvesen: Exgentimer
g TOF 8 Besutragung Fassacknsanienung
B Bankiransaktionen

© eremng @ TOP 7 Verteiung Miligebihren
B Avreshnungszeirsume ﬁ
B infermatanaia o B o

[aE] [stbrechen | [ speichem |

Abb. 293: Beschlussnummern eingeben

Die im ETV-Protokoll gespeicherten Beschliisse werden direkt in die Beschluss-Samm-
lung tbernommen.

Wenn durch das Zuriicksetzen einer ETV vom Status ,nachbereiten” in den Status
~durchfiihren® bereits schon einmal Gibernommene Beschlisse aus der Beschluss-
Sammlung geldscht werden, missen Sie die Beschlussnummer manuell festlegen.
Priifen Sie dafiir die zuletzt vergebene Nummer in lhrer Beschluss-Sammlung.

(3) Unter dem gesonderten Menlpunkt ,Beschluss-Sammlung® kdnnen Sie die Beschlis-
se einsehen und bearbeiten.

Sie kdnnen eine abgeschlossene ETV wieder 6ffnen, indem Sie die Registerkarte
.Nachbereiten“ 6ffnen und die Schaltflache in der FuRRzeile [ autNachbersiten zuricksetzen | ankli-
cken.

Achtung!
Alle mit Abschluss der ETV in die Beschluss-Sammlung
tibernommenen Eintrage gehen dabei verloren!
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12.5 Umlaufbeschluss (UB)

Im Wesentlichen folgt die Vorbereitung/Durchfihrung/Nachbereitung eines UB in Immoware24
dem gleichen Ablauf wie bei der ETV. Beachten Sie die vorstehenden Kapitel zur ETV.
Hier werden einige Besonderheiten des UB erlautert.

12.5.1 Umlaufbeschluss vorbereiten

(1
)

@)

(4)

Klicken Sie im Objektmenu auf den Menulpunkt ,Eigentimerversammlung®.

Klicken Sie auf das Symbol [+], um eine neue ETV anzulegen.
[ Umsatzsteuerabrechnung

§35a-Anlage

& Finnahme-

HE

Erfassen Sie die erforderlichen Informationen zum Umlaufbeschluss und klicken Sie
auf die Schaltflache .
EWBB\ )

¥, (=7 versammiung Liste

1000 WEG-Immoware ETV
WEG  Magesurger SraBe 513, b, 30130 Halle

et

CR e ——
Pt )
Sy vorbarten

Eigentiimerversammlung bearbeiten

[ OWORTER

Volmacht

Stmmzatel Stmmastil fir Unisufbeschiuss x| 7|

Dskumanie [psteen susatien
e Seserbong
B Abrechnung Riickiage
B Umsatzsteuerabrechnung
B gassaniage )
B Einnan
Gbersehussrechnung CRGIE
O =erier EE 1 [Ssbrren | mnem

Abb. 294: Vorbereiten eines Umlaufbeschluss

Sie bendtigen die Master-Vorlage ,Umlaufbeschiluss“und den ,Stimmzettel flir Umlauf-
beschluss”.

Die Registerkarte ,vorbereiten® 6ffnet sich. Die zuvor erfassten Informationen werden
vollstandig aufgefihrt. Sie kénnen die unter ,Ubersicht“ dargestellten Informationen
bearbeiten, indem Sie kbnnen Sie auf die zugehdrige Schaltflache klicken.

] EEEEEERE) s
Oy % te

# » Objeludsen » Eentimenersamming »

1000 WEG-immoware ETV
WES  Wagae: e 51, 5. 39130 Hale {

Uniasbeschiss Fassadersanienng » anzsigen

«  Datensatzerfolgreich gespeichert!

Uersicht

Umlaufbeschiisse (1) hinzufigen

, TOP 1Beschiuss zur Reparatur der Fassade T2

tprinzip | alstimmig | & 1 a
[ JEufES

Ohisk soistien e 11 [bobsion] (70 Refhertige rder | Teinshmerie | Voteraing beenden] OF | PoF > Die | = == g

Abb. 295: Ubersichtsseite Umlaufbeschluss
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(5) Klicken Sie auf ,hinzufiigen®

ml hlii hinzufiigen

, um die Umlaufbeschllisse anzulegen.

(6) Erfassen Sie die erforderlichen Informationen zum Umlaufbeschluss und klicken Sie
auf die Schaltflache .

# = Objektdsten » Eigentimerversammiung = Beschiussantrage » hinzufugen

Umlaufbeschluss hinzufiigen

Oberschrift —+ |Ees|::hluss zur Reparatur der Faszade

Typ

Worbemerkung

Beschlussantrag

Dokumente

Eeschlusseinstellungen
offene Abstimmung

namentliches Abstimrnungsangebnis
protokolliersn

Teilnshmegruppe
Prinzip

Beschlussregel

[ kein Beschluzs ® Beschluszantrag

B / Y EEZEE =- =

In der letzten Eigentimerversammlung wurde die Abstimmung zum TOP &
werschoben und gemal Absprache als Umlaufbeschluss abgestimmt.

P 1TWORTER

Di= WEGS beschiiellt die Reparatur durch Firma "Zaunbau GrnbH" gemif des warliegenden
Angebots unverziglich durchfiihren zu lassen.

Dateien auswahlen

| Hauptgemeinschait W |
5

—¢ | allstimmig LT

Abb. 296: Umlaufbeschluss bearbeiten

(7) Klicken Sie auf die Schaltflache [winenmeriste | um die Anzahl der Kopf- und Objektstimmen

zu bearbeiten.
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|23 [ 1000 wecammowsreerv D angemeisetss! 8 355 ) atmaidan
D0 | mbarsicn g 1250

WEG  Magssourper StraGe 512, b, 39130 Halle (.-

[=][@]=]e]=[2&=]#e]

Objektmenii 1%, T[] Versammiung Liste # » Objekidaten » Eigentimenversammiung » Umlaufbeschluss Fassadensaniening » Tednehmerliste

B Sedcns - etr @ Die Anderungen in diesem Fenster werden automatisch gespeichert
— S ———

e — .
Ve u ts- mdeummhm nachbersiten | Dokumente (12)
enwaltungsbeirs

sorechnung E o

e Ritcksendeliste
B Serientrier

B Fosteingang

Stimmenanteile
B Rickiagen B Riickmeldung Eigentismer — — Teilnahme
MER Kpie Objekte
o e | ; —

B Buchungen 02801 | Acwatskanziei Rcster | ETWO1 e

[ alle Rickmeldungen  Teilnahmegruppe | Haupigemeinschal ¥ | Fiter

B autom. Sol: Eigntimer

02002 | Neumann, Hubert ETw oz, ETWoR 2 [T
Bt r— = [ T
B Konten ] 020.02 | Hauser, Herbart ETW 03, ETW 05, ETWO7, ETW 08 | [o51m 1 f kA ~
B) Mahnwesen: Eigentlimer
o 02004 | Fischer, Maria & Emst | ETW04 eE 1 1 [T
B Banktranssktonen
o 020.05 | Meyer Max W0 o0 1 1 KA v
o 02000 | Seiler, Tommy . e o0z 1 1 kA v
[} 02007 | Lorenz, Jenni ETw Tt 1 T [
a .08 | Herz, Feiox o4z 1 ' kA
Blssosanied
Summe Rickmeldungen: 190,483 1 1
B Plan Rickiage
‘ohne Riickmeldungen: 1308517 v 1
B Hausgeigabreacnnung
Gesamtsumme: 2.000,000 8 12
B Abrechnung Ruckiage
B Umsatesteverabrechnung | (<] I 3] 1) [ 18]
Ot siten I=E Sesiesung beenden | FOF | FOF 2 DU

Abb. 297: Stimmenanzahl bearbeiten

Die Anzahl der Kopfstimmen betragt standardmaRig ,1“ und die Objektstimmen werden
anhand der Anzahl der Verwaltungseinheiten eines Eigentimers ermittelt.

Sind Untergemeinschaften vorhanden, kdnnen Sie die Stimmanteile je Untergemein-
schaft verwalten. Wahlen Sie die Untergemeinschaft aus.

Ist bereits eine Eigentimerversammlung angelegt, klicken Sie auf die Auswahlliste
Stimmenanisie Gbemehmen aus  [Keine ¥, um die Stimmanteile sowohl fir die Haupt- als
auch Untergemeinschaften aus einer bereits angelegten ETV zu Gbernehmen.

12.5.2 Anschreiben erstellen

(1

()

Klicken Sie auf die Schaltflache | allePoFs generieren | 0der | alle PDFs generieren und freigeben | UM alle zu
versendenden Dokumente zu erstellen bzw. Gber das Portal gegenuber lhren Eigenti-
mern freizugeben.

Klicken Sie auf die Schaltflache LalePorsgensrrenomeinionatt | um auf das Infoblatt zu verzich-
ten oder dieses zu einem spateren Zeitpunkt im gleichnamigen Menlpunkt des Objekt-
menus gesondert zu erstellen.

Die Einladungsdokumente finden Sie im Modul ,DMS* in der Kategorie:
alle > Objektdaten > Objektname > ETV - Name der Versammlung
und im Eigentimerkontakt:

alle » Kontakte > Name des Eigentiimers

Klicken Sie auf die Schaltflache [alePorsgenerieren | Oder [ ale PDFs generieren und freigeben |, um alle zu
versendenden Dokumente zu erstellen bzw. Uber das Portal gegenuber Ihren Eigentu-
mern freizugeben.
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12.5.3 Umlaufbeschluss durchfiihren

(1) Nach Versand und Freigabe der Umlaufbeschliisse kdnnen Sie die Vorbereitung been-
den. Klicken Sie auf die Schaltflache [Newsreungosensen ]

(2) Die Rucksendeliste auf der Registerkarte durchfiihren erscheint.
Markieren Sie postalisch eingegangene Riickmeldungen, indem Sie die zugehdrige
Checkbox anklicken.

(=@ ]=]e]=[2#[=]# ]

Objektmenti =] versammiung Liste

1000 WEG-mmoware ETV.
WEG  Magdeourger Sirafie 51a, b, 39130 Halle ..

[#][e

# » Objekisaen > Egentimenversamming » Umlaufbeschiuss Fassadensaniening » Teinehmericte

o pe——

B sanierung -

@  Die Anderungen in diesem Fenster werden automatisch gespeichert

Bl e
strechung
Riicksendeliste
= alie Rickmaldungen Tainshmegruppe | Fauptgemeinsch Fiter
B Posteingang = Uuptgemeimsotat |
‘Stimmenantede
B Ruckiagen © Riickmeldung Eigentiimer - e
MEA Kapte Objekie
Bz o e [
B sutom. Solist: Exgantimer
02002 | Neumann, Hubert ETwoz ETWoR [T
Bt = |C— | co— | c—
B Konten [m] 020.02 | Hauser, Herbert ETW03. ETW 05 ETWOT. ETW 08 l:l kA R
B Wahmvesen: Exgentimer
02004 | Fischer. Mana & Emst | ETW04 [T
T o [EE=—
e v
° - = [
B informationsbiatt far
B Wirtschafispian
V) 02008 | Herz, Feiix Ew 2 [T
S P o -
ondsrumiagen
Summe Rickmeldungen: 190,483 1 1
B Pian Ricklage
hne Riickmeldungen: 1808517 7 1
B Hausgsidabrachnung
Gesamisumme: 2.000,000 8 12
B Abrechnung Ruckiage
B Umsatzsteuersbrechnung -+ | [EAGI]I2] @] e
e

Abb. 298: Riicksendeliste

Im Rahmen der Abstimmungsfunktion ibernehmen Sie die fristgemal zuriickgesand-
ten Stimmzetteleintrage und kénnen anschlieRend die Abstimmungsergebnisse in den
Tagesordungspunkten erfassen.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Umlaufbeschluss beenden®in der Fulzeile.

Um das Protokoll zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache ,PDF“in der FuRRzeile.

(3) Klicken Sie auf die Schaltflache [ umiaueschiussbeenden |, um die Bearbeitung der
Abstimmung und Rickmeldungen abzuschliel3en.

12.5.4 Umlaufbeschluss nachbereiten

Offnen Sie die Registerkarte ,nachbereiten®. Zeitpunkt des Versammilungsendes und alle Be-
schlisse werden angezeigt.

[=][@ == == ]# ]

Objektmenii Ty =] Versammlung-Liste

1000 WEG-Immoware ETV
WEG Magdeburger Sirafie 51, b, 38130 Halle |

][]

# > Objektdsten » Eipentimerversammiung » Umisufbeschiuss Fassadensaniening » anzsigen

B sanierung -

B verwsiungsbeirats-
abrachnung B

B Umilaufbeschluss Fassadensanierung
12082020 23022022

‘Stakun: nachbereflen

u Fe

timerversammiung 2022

22022022

B Beschiuss-Sammiung Einstellungen

B serienbrief

Anschreiben: -

B Posteingang Versammlungsende: 220220221323
Dokumente: .

BB mechumgowescn Dokumente aus nein
Tagesordnungspunkten

B Rickiagen

Buch,
B Sudnon Beschliisse
B autom. Salist.: Eigentimer
TOP 1 Beschluss zur Reparatur der Fassade
B autom. verwaiterhanorar >

Wertprinzip | allstimmig | & 1] angenommen

B Konten ﬁ
B Mahnwesen: Exgentimer | [1« [ (=] {
IoE!

I [ bearbeten || Empfingeriiste || alle POFs generieren || gesamien Umlaufbeschiuss abschiieen
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(1) Klicken Sie auf die Schaltflache .

(2) Wahlen Sie fir den Versand des Protokolls an die Eigentiimer ein Anschreiben aus
den Vorlagen aus und Uberschreiben Sie das Versammlungsende ggf. mit dem exak-
ten Endzeitpunkt. Dem Protokoll kénnen Dokumente hinzugefiigt werden, die zuvor im
DMS hinterlegt wurden. Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache )

Q

1000 WEG-mmoware ETV.
WEG  Magdeourger Stralie 51z, b, 39130 Hale .

O 1)

©0 agemsidetas  ammn’

Objektmenti =] versammiung Liste e T ———

B sanierng - | Dokuments (12)

" B Umlaufboschiuse Fassadensaniening N 3
B Eigentiimerversammiung 12032022 - 750230 Einstellungen bearbeiten
B Verwstungsoeirats-

et [l ord Sgentimanersammiung 2022

E o Ansohreiben = [[anscrveiben informaton Ergebria
B Beschiuss-Sammiung
B serientrief Versammiungsende 23022022 1323 o)
Ell=s Dokumentz Dateien auswahien
B0 Rechgomesen
Douments sus D

B Ruckagen Tagesordnungssunicen
) — i
Gt s EE [

Abb. 299: Protokoll fiir Umlaufbeschluss vorbereiten

(3) Klicken Sie auf die Schaltflache [ Empengeriste |, um zu bestimmen, an welche Eigentiimer
das Anschreiben zusammen mit dem Protokoll versendet werden soll.

3 [ 1000 WEG-Imm:

i angemeldetals|§ admn: | sbmeiden
mdormteche Amedung e 1430

Objektmenti Objekidaten > Egentimerversamming » NechbersiungListe » Auswhien

B sanierung

@ Die Ainderungen in dissem Fenster werden sutomatisch gespeichert

chiuss Fassadensanierung
=

vorbraten | cursntnren | nachiursten | Boamenta (12

ersammiung 2022
0z
e =iz Empféngerliste Protokoll
B serientrier
B Posteingang B aieFroweie Teinanmegupee | ~] Fner |
s ‘Stimmenanteiie
o

< Protokoll
Bl -u__
B Buchungen 02001 | Anwaliskanzlel Richier ETWO 120897 1 1
B sulom. Sollst: Eigentiimer

02002 | Neumann, Hubert ETW D2, ETWOD sz |1 2
s
B Korten 02003 | Hauser Herbert ETW D3, ETW 05, ETW D7, ETW 05 a5 1 4
B) Mahnwesen: Eigantimar 02004 | Fischer, Maria & Emst ETWOe a3z |1 1
B sankransassonen pPopva P f—— popean P .
e [T — = [T :
B

0200 Locenz, Jerni ETW 1 50,850 1 1
B Informationsbiatt far

B 02005 | Her Feiic ETwiz e04a |1 1

B) winschanspian
B Sondeuumiagen hd |01 * [ ] |
Objt schialien == = o #oF > 0us

Abb. 300: Umlaufbeschluss Empfangerliste Protokoll

(4) Klicken Sie auf die Schaltflache [ eareiungbeengen .

(5) Klicken Sie auf die Schaltflache [_alerorsgeneieren |, um die zu versendenden Dokumente
zu erstellen bzw. Uiber das Portal gleichzeitig gegentiber den Eigentiimern freizugeben.
Sie finden die Dokumente im Modul ,DMS* in der Kategorie:

alle > Objektdaten > Objektname > ETV - Name der Versammlung

und am Eigentimerkontakt:

alle > Kontakte > Name des Eigentlimers

Neben den Einzeldokumenten wurde auch ein zusammengeflgtes Dokument fur den
Druck erzeugt:
ETV Protokoll zusammengefligtes Dokument.pdf
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12.6 Umlaufbeschluss beenden

(1)

)

®)

4)

Sind keine weiteren Anderungen am Anschreiben oder an der Auswahl an Dokumen-
ten mehr notig, klicken Sie auf die Schaltflache [ gesamten umiauteschiuss abschiisgen |,

Geben Sie die Beschlussnummer an, die der erste Beschluss aus dieser ETV fur die
Beschluss-Sammlung erhalten muss. Klicken Sie anschlief3end auf die Schaltflache
:

B BD S B D] S o r—"

# » Objekisaen > Egentimenversamming » Umiaufoeschisss Fassadensaniening » infiaie Beschbuss Mummer

@ Sie kannen fiir jeden Beschi rgeben oder eine initiale festlegen, auf deren Basis die folgenden Beschliisse
fortiaufend nummeriert werden.

initiale Beschluss-hummer

7| TOP 1 Baschiuss zur Reparatur der Fassace

ﬂ
Abb. 301: Umlaufbeschluss Beschluss-Nummer eingeben

Die im ETV-Protokoll gespeicherten Beschlisse werden direkt in die Beschluss-Samm-
lung Gbernommen.

Wurden ETV beim Zurlicksetzen vom Status ,nachbereiten” in den Status ,durchfiih-
ren“ bereits schon einmal bernommene Beschlisse aus der Beschluss-Sammlung
geldscht, mussen Sie die Beschlussnummer manuell festlegen.

Priifen Sie dafiir die zuletzt vergebene Nummer in lhrer Beschluss-Sammlung.

Unter dem gesonderten MenUpunkt ,Beschluss-Sammlung® kénnen Sie die Beschlis-
se einsehen und bearbeiten.

Sie kdnnen eine abgeschlossene ETV wieder 6ffnen, indem Sie die Registerkarte
.Nachbereiten“ 6ffnen und auf die Schaltflache in der FuRzeile [ aufNachbersiten zuricksetzen ]
klicken.

Achtung!
Alle mit Abschluss der ETV in die Beschluss-Sammlung
tibernommenen Eintrage gehen dabei verloren!
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12.7 Untergemeinschaften anlegen

Die Anlage von Untergemeinschaften ermdglicht die Beschlussfassung unter Berlicksichtigung
bestimmter Teilnahmegruppen. Sie kénnen aullerdem Versammlungen nur fir Untergemein-
schaften (Teilversammlungen) durchfiihren.

1.  Sie kénnen die Untergemeinschaften innerhalb der Objekt-Einstellung anlegen.

uﬂ Emnstedlungen

E Untergemeinschafien

B sEPA Ubersicht
@ maonatliche Zahlungen
FE"I Zahlungspriorit3ten

FE"I Umstellung auf WEG
mit SEV =

2. Klicken Sie auf das ,+“-Symbol. Sie kdnnen eine neue Untergemeinschaft anlegen.
3. Benennen Sie die Untergemeinschaft mit einem im Objekt einmaligen Namen.

Name —+

4. Ordnen Sie der Untergemeinschaft lhre Verwaltungseinheiten.
Klicken Sie in die Checkbox in der Zeile des Gebaudes, kénnen Sie alle untergeordne-
ten Verwaltungseinheiten wahlen.
Klicken Sie auf die Schaltflache ,speichern®.

Untergemeinschaft Gebaude 1
B Untergemeinschaft Gebiude 1
[i Untergemeinschsft Gebaude 2 B seitendbergreifend
|54 Untergemeinschaft gemischt
Verwaltungseinheit
aktueller Eigentiimer
Ne. * Beschreibung age Art der Einheit
Gebude 1
101 TestLage Wohneinheit Herbert Hauser
10: Test-Lage Wohneinheit Anwaltskanzlei Richter
10 TestLage Wehneinheit Anwaltskanzlei Richter
104 VE 4 TestLage Wohneinheit Jenni Lorenz
105 VES TestLage Wohneinheit Hubert Neumann
o Gebiude 2
[m) 108 VES Test-Lage Wohneinheit Anwaltskanzlei Richter
=] 07 VET TestLage Wohneinheit Maria Fischer & Emst Fischer
] 108 VES Test-Lage Wohneinheit Maria Meinhardt l
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12.8 Teilversammlung

In einer Teilversammlung werden nur Eigentimer einer bestimmten, zu wahlenden Unterge-

meinschaft bertcksichtigt.

Wahlen Sie den Typ , Teilversammlung®, erfolgt die Anzeige des Auswahlfeldes

»1eilnahmegruppe®.

BB AR

Liste

@ =

Sanierung -

B Eigentumerversammi

Verwaltungsbeirats-
abrechnung

Beschluss Sammiung
Serienbrief
Posteingang

BB Rechnungswesen
Ricklagen
Buchungen

autom. Solst
Eigentimer

autom

Verwalterhonorar
Konten

Mahnwesen
Eigentimer

Bankiransaktionen

Abrechnungszeitraume

Informationsblatt far
Eigentamer

Wirischaftsplan
Sonderumlagen

Plan Ricklage
Hausgeldabrechnung
Abrechnung Riicklage

Umlaufbeschiuss
Fassadensanierung
30.11.2020

Status: vorversien

11, or
Eigenttmerversammiung
3007 2020-3007 2021

10. ordentiiche

Name
Tvp

Teilnahmegruppe

30.08.2020
Status: vorseretan

Kalender-Eintrag
Versammiungsort

Einladung

Gffentiiche Beschreibung

Vollmacht

Stimmzettel

Dokumente

inteme Beschreibung

57 WEG-Verwaltung ETV
WEG  Test-Strale, 06112 Halle

Eigentiimerversammlung hinzufiigen

-
[ Teiversammiung -

[ Untergemeinschaft Gebaude 1 v

keine v

b

keine.

keine.

Dateien auswahlen

]

°  angemsldet als
o aom

0 WORTER

-
e - [EmGETE

Abb. 302: Teileigentimerversammlung anlegen

Die gewahlten Beschlussprinzipien und -regeln beziehen sich im weiteren Verlauf nur noch auf

die jeweils berticksichtigten Verwaltungseinheiten/Eigentiimer der gewahlten Untergemein-

schaft.
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